BIBLIOTEKININKO PAREIGYBE

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

1. Bibliotekininkas turi atitikti Siuos reikalavimus:

1.1. butinas ne zemesnis kaip aukstasis iSsilavinimas;

1.2.turéti bazing skaitmeninio rastingumo kvalifikacija;

1.3.zinoti lietuviy kalbos ir dokumenty rengimo taisykles;

1.4.iSmanyti bibliotekos darbui keliamus metodinius bei bibliotekos veiklg reglamentuojancius teisés
aktus;

1.5.biti nepriekaistingos reputacijos, kaip ji apibrézta Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme;

1.6.i8manyti Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymg, Lietuvos Respublikos biblioteky jstatyma,
mokyklos nuostatus, mokyklos darbo tvarkos taisykles, kitus teisés aktus, reglamentuojancius
bibliotekininko darba;

1.7.moketi savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla, spresti iSkilusias problemas ir
konfliktus;

1.8.moketi kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti iSvadas.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

2. Bibliotekininkas vykdo progimnazijos bibliotekos veikla:

2.1. planuoja, analizuoja, apibendrina mokyklos bibliotekos darbg ir teikia ataskaitas;

2.2.rengia metine veiklos ataskaita, teikia ja mokyklos direktoriui;

2.3 .komplektuoja progimnazijos bibliotekoje ugdymo procesui reikalingg programing, informacing,
mokslo populiariaja, vaiky, metoding literatiirg (toliau — bibliotekos fondas);

2.4. pildo, tvarko ir saugo mokyklos bibliotekos fondo ir darbo apskaitos dokumentus;

2.5.sudaro ir redaguoja bibliotekos katalogus (kartotekas), dirba su mokyklos bibliotekos fondo
apskaitos sistema ,,MOBIS*;

2.6.suderings su mokyklos direktoriumi vykdo mokyklos bibliotekos fondo patikrinima;

2.7.uzsako, registruoja, tvarko ir sudaro pusmetinius periodinés spaudos komplektus;

2.8.dalyvauja ugdant mokiniy informacinius geb&jimus;

2.9.vykdo mokyklos bendruomengs (toliau — vartotojy) aptarnavima bibliotekos istekliais;

2.10. supazindina su bibliotekos teikiamomis galimybémis ir naudojimosi biblioteka
taisyklémis;

2.11. moko naudotis atviru bibliotekos fondu;

2.12. organizuoja bibliotekos kultiiring ar edukacing veikla;

2.13. ugdo savo ir bibliotekos lankytojy informacing ir skaitymo kultiira;

2.14. restauruoja suplySusiais knygas;

2.15. padeda mokyklos bendruomenés nariams rasti informacija Svietimo klausimais;

2.16. uztikrina darbo drausme bibliotekoje ir riipinasi fondo apsauga.

3. Dalyvauja rengiant ir jgyvendinant mokyklos veiklos programas.

4. Dalyvauja Mokytojy tarybos veikloje.

5. Prisideda prie emociSkai saugios mokymo(si) aplinkos progimnazijoje puoseléjimo, reaguoja j
smurtg ir patyc¢ias nustatyta tvarka.

6. Vykdo kitas direktoriaus, jstatymuose ar kituose norminiuose teisés aktuose numatytas pareigas.

7. Laikosi nustatyto jstaigoje prieSgaisrinés saugos rezimo, neleidZia susidaryti salygoms,
kelian¢ioms gaisro rizikg bei imasi atitinkamy prevencijos priemoniy.



