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1. Planuodamas vadybing veikla, vadovaujasi Kauno Simono Daukanto progimnazijos direktoriaus
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pavaduotojo ugdymui pareigybés aprasymu, patvirtintu 2021 m. rugs¢jo 1 d. VI1-217.

Dalyvauja darbo grupése rengiant ir jgyvendinant strateginj, progimnazijos ugdymo plana,
metingés veiklos programa, metinj ugdymo turinio jgyvendinimo prieziiiros plang.

Kas ketvirt] teikia ataskaita mokyklos vadovui dél ]staigos Metinio plano jgyvendinimo pagal
numatytus vertinimo kriterijus.

Dalyvauja atnaujinto ugdymo turinio jgyvendinimo ir koordinavimo komandoje.

Organizuoja ir vykdo naujy mokiniy priémima.

Kuruoja dorinio ir socialiniy moksly, meny, technologijy, kiino kulttros, Zmogaus saugos ir
gyvenimo jgidziy mokytojy grupiy ir neformaliojo vaiky $vietimo (NVS) biirelio vadovy veikla.
Teikia profesing pagalbg kuruojamiems mokytojams, prizidri, kaip vykdomi Progimnazijos
veikla reglamentuojanc¢iy dokumenty reikalavimai.

Skatina kuruojamus mokytojus, NVS bireliy vadovus tobulinti kvalifikacija, dalykiskai
bendradarbiauti ir atestuotis; teikia pagalba kuruojamiems mokytojams ruosiant dokumentus
atestacijai.

Atsakingas uZ kuruojamy mokytojy elektroninio dienyno ,,TAMO* pildymo kontrolg.
Atsakingas uz antikorupcinio ugdymo programos jgyvendinima.

Atsakingas uz neformaliojo vaiky Svietimo programos jgyvendinima.

Koordinuoja socialinés-pilietinés veiklos programos jgyvendinimg.

Atsakingas uz tradiciniy Progimnazijos renginiy (Rugs€jo 1-0ji, Sporto Sventé, kalédinis
renginys, ,,Mety daukantietis*) organizavima.

Rengia 1-8 klasiy neformaliojo vaiky Svietimo tvarkaraS¢ius, sudaro klasés valandéliy, 5-8 klasiy
mokiniy saviruosos, ,,Pagalbos pradinukui* klubo tvarkara$¢ius, esant reikalui juos koreguoja.
Atlieka mokiniy nelaimingy atsitikimy ugdymo procese tyrimus, jforminimg ir apskaita.
Atsakingas uZ projekto ,,Visos dienos mokykla“ jgyvendinima.

Tvarko mokiniy duomeny registra, teikia informacijg atskaitingoms institucijoms.

Kontroliuoja 1-8 klasiy mokiniy asmens byly tvarkyma.

Budé¢jimo mokykloje dieng, esant reikalui, rengia 5-8 klasiy pamoky tvarkaraS¢io korekcija,
organizuoja mokytojy vadavima.

Pagal priskirtas vadybines veiklos funkcijas atnaujina informacijg progimnazijos interneto
svetaingje.

Vykdo mokiniy tévy pedagoginj Svietima

Atlieka paskesniaja finansy kontrole; vykdo vidaus kontrolés jgyvendinimo prieziiirg.

Riipinasi palankaus mikroklimato ugdymui(si) ir darbui kiirimu, mokiniy asmenybés branda,
ugdymosi aplinkomis (mokymasis be sieny, aplinky bendrakiira), padeda uZztikrinti
motyvuojancia, sveika, saugia, uzkertancig kelig smurto, prievartos apraiSkoms aplinka, puoseléja
demokratinius mokyklos bendruomenés santykius;

Rengia direktoriaus jsakymy projektus, veikla reglamentuojancius dokumentus (tvarkos aprasus
ir kt.), organizuoja jy svarstymag ir derinimg su mokyklos savivaldos institucijomis savo
kompetencijos ribose, Mokytojy tarybos ir administracijos posédziy darbotvarkiy projektus, pagal
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vadybines funkcijas — vadovy darbotvarke, mokyklos veiklos ménesio plano projekta (kiekvieng
meénesj iki 27 d. teikia atsakingam direktoriaus pavaduotojui).

Pagal priskirtas vadybines veiklos funkcijas ir vadybing kompetencija atlieka tyrimus, pildo
statistines ataskaitas, tikrina ir derina ataskaitas ugdymo klausimais SMSM, $vietimo skyriui ir
kt. iSorés institucijoms.

Vaduoja direktoriy jam nesant darbe.

Atlieka kitas Progimnazijos direktoriaus jsakymu priskirtas funkcijas, kitus nenuolatinio
pobiidzio pavedimus pagal priskirta kompetencija.

Pildo, tvarko ir saugo direktoriaus pavaduotojo ugdymui atsakomybei priskirtus dokumentus,
paruosia juos tinkamam perdavimui j archyva.
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