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1. Planuodama vadybine veikla, vadovaujasi Kauno Simono Daukanto progimnazijos direktoriaus
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pavaduotojo ugdymui pareigybés aprasymu, patvirtintu 2021 m. rugs¢jo 1 d. VI1-217.

Dalyvauja darbo grupése rengiant ir jgyvendinant strateginj, progimnazijos ugdymo plang, metinés
veiklos programa, metinj ugdymo turinio jgyvendinimo priezitiros plana.

Kas ketvirt] teikia ataskaitag mokyklos vadovui dél [staigos Metinio plano jgyvendinimo pagal
numatytus vertinimo kriterijus.

Dalyvauja atnaujinto ugdymo turinio jgyvendinimo ir koordinavimo komandoje.

Kuruoja lietuviy kalbos ir uzsienio kalby mokytojy ir klasiy vadovy metodiniy grupiy veikla.
Koordinuoja kuruojamy dalyky pasiruosimg olimpiadoms, konkursams, kitiems renginiams.
Kontroliuoja kuruojamy dalyky mokytojy elektroninio dienyno pildyma, mokiniy pazangos ir
pasiekimy vertinimo informacijos fiksavima.

Teikia profesing pagalba mokytojams, prizitri, kaip vykdomi Progimnazijos veikla
reglamentuojanciy dokumenty reikalavimai.

Skatina kuruojamus mokytojus tobulinti kvalifikacija, dalykiSkai bendradarbiauti ir atestuotis;
teikia pagalba kuruojamiems mokytojams ruosiant dokumentus atestacijai.

Dalyvauja atnaujinto ugdymo turinio jgyvendinimo ir koordinavimo komandoje.

Koordinuoja projekty ,,Mokyklos — ateities partneriai“ (PASCH), ,,CLILiG@Litauen* veikly ir
integruoty pamoky jgyvendinima.

Inicijuoja ir koordinuoja ilgalaikius, trumpalaikius ir strateginius Progimnazijos jgyvendinamus
projektus, rengia paraiskas projekty finansavimui i§ ES strukttriniy fondy 1ésy gauti.

Planuoja ir koordinuoja mokykloje neformaliojo Svietimo renginius, stebi ir analizuoja jy kokybe,
inicijuoja aptarimg bei gauty analizés duomeny veiksmingg panaudojimg ugdymo proceso ir
mokyklos veiklos tobulinimui.

Kuruoja Mokiniy tarybos veiklg.

Organizuoja Progimnazijos veiklos kokybés jsivertinima.

Atlieka iSankstines, einamasias ir paskesnigjg finansy kontrolés procediras.

Vadovauja progimnazijos interneto svetainés tvarkymo darbo grupei.

. Rengia, tikslina ir derina su progimnazijos veikla susijusig vieSinimui skirtg informacija.
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Vadovauja direktoriaus jsakymu sudarytoms darbo grupéms, komisijoms.

Vykdo mokiniy tévy pedagoginj Svietima

Rengia direktoriaus jsakymy projektus, veiklg reglamentuojancius dokumentus (tvarkos aprasus ir
kt.), organizuoja jy svarstymg ir derinimg su mokyklos savivaldos institucijomis savo
kompetencijos ribose, Mokytojy tarybos ir administracijos posédziy darbotvarkiy projektus, pagal
vadybines funkcijas — vadovy darbotvarke, mokyklos veiklos ménesio plano projekta (kiekvieng
ménesj iki 27 d. teikia atsakingam direktoriaus pavaduotojui).

Pagal priskirtas vadybines funkcijas ir vadybing kompetencija atlieka tyrimus, pildo statistines
ataskaitas, tikrina ir derina ataskaitas ugdymo klausimais SMSM, $vietimo skyriui ir kt. iSorés
institucijoms.

Atlieka kitas Progimnazijos direktoriaus jsakymu priskirtas funkcijas, kitus nenuolatinio pobiidzio
pavedimus pagal priskirta kompetencija.

Pildo, tvarko ir saugo direktoriaus pavaduotojo ugdymui atsakomybei priskirtus dokumentus,
paruosia juos tinkamam perdavimui j archyva.
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