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DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UGDYMUI PAREIGYBE

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

Sias pareigas einantis darbuotojas turi atitikti $iuos specialius reikalavimus:

1.1. turéti ne zemesnj kaip aukstajj iSsilavinima;

1.2. turéti pedagogo kvalifikacijg ir ne mazesnj kaip 3 mety pedagoginio darbo stazg;

1.3. gerai mokéti lietuviy kalba, jos mokéjimo lygis turi atitikti Valstybinés kalbos mokéjimo
kategorijy reikalavimus;

1.4. biti susipazings su Lietuvos Respublikos Konstitucija, vadovautis Lietuvos Respublikos
Svietimo jstatymu, Vaiko teisiy konvencija, Lietuvos Respublikos vyriausybés nutarimais,
Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministerijos teisés aktais, Kauno miesto
savivaldybés sprendimais ir jsakymais, reglamentuojanciais Svietimo jstaigy veikla, Darbo
kodeksu, Progimnazijos nuostatais, darbo tvarkos taisyklémis, kitais jstaigos lokaliniaiS
dokumentais ir pareigybés aprasymu;

1.5. ne zemesniu kaip Bl kalbos mokéjimo lygiu (pagal Bendruosiuose Europos kalby
matmenyse nustatytg ir apibiidintg $esiy kalbos mokéjimo lygiy sistema) mokéti bent vieng
i$ trijy Europos sajungos darbo kalby (angly, pranciizy ar vokieciy).

1.6. mokéti rengti Progimnazijos lokalinius dokumentus;

1.7. mokéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti Progimnazijos bendruomenés veikla;

1.8. sklandziai déstyti mintis Zodziu ir rastu;

1.9. mokeéti kaupti, valdyti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas, planuoti
Progimnazijos darba, rengti projektus;

1.10. mokéti dirbti kompiuteriu, zinoti dokumenty rengimo taisykles;

1.11. gebéti dirbti komandoje, kurti demokratiskus, savitarpio pagarba ir pagalba grindZiamus
Progimnazijos bendruomenés nariy santykius, laikytis pedagoginés etikos normy;

1.12. gerai iSmanyti Siuolaikinés pedagogikos-psichologijos pagrindus, gebéti juos panaudoti
savo veikloje;

1.13. gebéti savarankiskai vykdyti direktoriaus pavaduotojo ugdymui pareigybés apraSyme
nustatytas funkcijas ir kitus mokyklos direktoriaus pavedimus.

1.14. grieztai laikytis konfidencialios informacijos slaptumo.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

Ugdymo proceso organizavimas:

2.1. sudaro ir koreguoja pamoky tvarkarasc¢ius, sudaro mokiniy prieziiiros ir saugumo uztikrinimo
per pertraukas grafika mokytojams, esant poreikiui juos koreguoja, kontroliuoja jy
1gyvendinima, atlieka su ugdymu susijusiy mokyklos vidaus tvarky, instrukcijy ir reglamenty
korekcija.

2.2. stebi, analizuoja ir vertina pradinio ir pagrindinio ugdymo (I dalies) programy jgyvendinima,
derina ir koordinuoja ilgalaikius planus, vertina ugdymo rezultatus. Numato ugdymo proceso
raidos ir kaitos kryptis;

2.3. koordinuoja kuruojamy dalyky mokiniy pasiruo$img olimpiadoms, konkursams, kitiems
renginiams;
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2.4. reguliuoja ir optimizuoja moksleiviy mokymosi kriivius; inicijuoja, planuoja ir kontroliuoja
mokymosi pagalbos teikima, vykdo mokiniy individualios paZzangos stebésena;
2.5. stebi ugdymo procesg ir vertina ugdymo rezultatus 1-8 klasése.
2.6. organizuoja NMPP ir kitus testus, analizuoja gautus vertinimo rezultatus;
2.7. kontroliuoja mokiniy lankomumo apskaita 1-8 klasése, vykdo mokyklos nelankanciy
mokiniy apskaita;
2.8. Organizuoja nacionaliniy mokiniy pasiekimy ir kt. testy vykdyma;
2.9. inicijuoja, planuoja ir kontroliuoja mokymosi pagalbos teikima;
2.10. koordinuoja mokiniy ugdymo karjerai darbo grupés veikla
2.11. koordinuoja (itin) gabiy mokiniy ugdyma ir jiems skirtus renginius (pvz., dalyky olimpiady
organizavima);
2.12. organizuoja uzsienieCiy vaiky ir asmeny, grjzusiy gyventi ir dirbti Lietuvos Respublikoje,
vaiky mokyma;
2.13. vykdo mokyklos baigimo (pagrindinio ugdymo I dalies) pazyméjimy apskaitg ir iSdavima;
organizuoja ir koordinuoja savarankiska mokyma(si) pavienio mokymosi forma, mokyma(si)
namuose, nuotolini mokymasi;
kuruoja Mokiniy taryba;
vykdo mokiniy tévy pedagoginj Svietima.
Organizuoja Progimnazijos veiklos kokybés jsivertinima.
Mokytojy darbo kuravimas:
teikia profesing pagalbg mokytojams, prizidiri, kaip vykdomi Progimnazijos veikla
reglamentuojanciy dokumenty reikalavimai;
8.1. rupinasi kuruojamy dalyky mokytojy kvalifikacijos kélimu, atestacija;
8.2. vykdo ugdymo turinio jgyvendinimo priezitira;
8.3. rengia pedagogy kvalifikacijos kélimo programas, organizuoja Progimnazijos mokytojy
kvalifikacijos kélimo renginius ir seminarus;
8.4. koordinuoja Progimnazijos metodinés tarybos veikla;
8.5. inicijuoja kuruojamy dalyky ugdymo programy, mokymo priemoniy, vadovéliy ir pratyby,
naujy ugdymo formy ir metody aptarimus;
8.6. riipinasi darbe nesanc¢iy mokytojy vadavimu ir pamoky uzimtumu,
8.7. rengia mokytojy darbo uzmokescio tarifikacija;
8.8. organizuoja ir bendradarbiauja atliekant Progimnazijos veiklos kokybés vidaus jsivertinima;
8.9. organizuoja mokytojy budéjimg Progimnazijoje;
8.10. vadovauja Vaiko gerovés komisijai, atsako uz prevencinés veiklos vykdyma, specialiyjy
poreikiy turin¢iy mokiniy ugdyma(si);
Atsako uz tinkamg nemokamo mokiniy maitinimo organizavima.
Rengia, tikslina ir derina vieSinimui skirtg su ugdymu susijusig informacijg apie Progimnazija.
Kuruoja progimnazijos interneto svetainés tvarkymo darbo grupe, atsako uz informacijos teikima
progimnazijos interneto svetainéje.
Kuruoja informaciniy technologijy plétote mokykloje ir mokytojy Svietimg IT klausimais;
formuoja IKT strategija progimnazijoje, rengia priemoniy plana.
Tvarko pedagogy, mokiniy duomeny registrus.
Rengia, tikslina ir derina ataskaitas ugdymo klausimais, teikia informacija Svietimo, mokslo ir
sporto ministerijai, Kauno miesto savivaldybei ir kitoms atskaitingoms institucijoms.
Organizuoja dalyvavimg projektinéje veikloje, rysiy palaikyma ir bendradarbiavimg su kitomis
ugdymo jstaigomis bei socialiniais partneriais.
Vadovauja direktoriaus jsakymu sudarytoms darbo grupéms, komisijoms.
Dirba su Kauno miesto savivaldybés strateginio planavimo dokumenty rengimo sistema
(STRAPIS), DVS ,,Kontora“.
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Koordinuoja antikorupcinio ugdymo, socialinés veiklos, neformaliojo vaiky Svietimo programy
jgyvendinima.

Planuoja ir organizuoja Progimnazijos renginius.

Tiria neformaliojo vaiky Svietimo veiklos poreikj. Kaupia, analizuoja mokiniy pasiekimy
olimpiadose, konkursuose, varzybose ir kt. duomenis, kartg per trimestra atnaujina informacija
mokyklos interneto svetainei.

Koordinuoja  projekto ,,Visos dienos mokykla“ jgyvendinimg: rengia 5-8 klasiy mokiniy
saviruosos, 1-4 kl. ,Pagalbos pradinukui® klubo tvarkaraS¢ius grafikus, esant reikalui juos
koreguoja.

Pagal tvarkarast] budi Progimnazijoje.

Pavaduoja Progimnazijos direktoriy jo atostogy, komandiruo€iy, nedarbingumo ir kt. laikotarpiais.
Pildo, tvarko ir saugoja direktoriaus pavaduotojo ugdymui atsakomybei priskirtus dokumentus,
paruosia juos tinkamam perdavimui j archyva.

Rengia direktoriaus jsakymy projektus, Mokytojy tarybos ir administracijos posédziy darbotvarkiy
projektus ir juos teikia Progimnazijos direktoriui.



